TMB

Logistik GmbH

BUrokauffrau/kaufmann
in Vollzeit

Die TMB Logistik GmbH mit Sitz in Berlin ist ein im Jahr 2011 gegriindetes Logistikunternehmen, mit den
Haupttatigkeitsbereichen in der Fahrzeugdisposition und Lagerhaltung sowie der Konzeptionierung und
Durchfihrung komplexer Logistikprojekte.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine/n Biirokauffrau/Blrokaufmann in Vollzeit. Die
Stelle ist befristet fiir ein Jahr und der Einsatz erfolgt in unserer Abrechnungsabteilung.

IHRE AUFGABEN IHR PROFIL

» Allgemeine Biirotitigkeiten im Bereich » Ausbildung oder langjahrige Berufserfahrung
Dokumentenverwaltung & Ablage im Speditionsbereich (Voraussetzung)

» Digitale Dokumentenarchivierung » Flexibilitat

» Abrechnung von Transporten » Teamfahigkeit

» Stammdatenpflege im Speditions- » selbstdndige und korrekte Arbeitsweise
programm

» Zuverlassigkeit und Verantwortungs-
bewusstsein

UNSER ANGEBOT

Wir bieten Ihnen ein spannendes Tatigkeitsfeld in einem dynamischen Team, welches von der Motivation

und Innovationskraft der Mitarbeiter profitiert. Bei uns haben Sie die Moglichkeit sich fachlich und personlich
weiterzuentwickeln, wir setzen auf perspektivisch ausgerichtete Anstellungsverhaltnisse, bei guten Verdienst-
moglichkeiten.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf lhre Bewerbung

TMB Logistik GmbH Herrn Bauer
WittestralRe 46-48, 13609 Berlin Mail: bauer@tmb-logistik.de




